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1. Delegeringsforeskrifter

1.1 Delegering och delegeringsférteckning

Enligt kommunallagen kan en nimnd 6verfora sin beslutanderitt till en delegat. Delegering
far ske till ett utskott, en ledamot, en ersittare eller till en anstilld, att pa nimndens vignar
besluta i ett visst drende eller viss grupp av drenden. Bestimmelser om delegering finns i
kommunallagens 6 kap 37-41 §§ och 7 kap 5-8 §.

Med delegeringsforteckning menas en forteckning 6ver de drenden nimnden
har delegerat.

1.2 Vad kan inte delegeras?

Beslutanderitten far inte delegeras nar det galler
e irenden som avser verksamhetens mal, inriktning, omfattning eller kvalitet,

e framstillningar eller yttranden till fullmiktige liksom yttranden med anledning av att
beslut av nimnden i dess helhet eller av fullmaktige har 6verklagats,

e irenden som ror myndighetsutovning mot enskilda, om de ir av principiell
beskaffenhet eller annars av storre vikt,

e irenden som vickts genom medborgarforslag och som limnats ver till nimnden, eller

e irenden som enligt lag eller annan forfattning inte far delegeras.

1.3 Delegeringsbeslut

Genom att delegera flyttas beslutanderitten frin nimnden till delegaten. Delegaten
trider helt i nimndens stille och beslutar i nimndens namn. Nimnden kan inte dndra
beslutet. Namnden kan emellertid aterkalla den givna beslutanderitten. Det kan goras
generellt for en viss grupp av drenden, for en viss delegat eller for ett visst drende.
Nimnden kan ocksa genom eget handlande féregripa ett beslut i ett enskilt drende
genom att sjilv ta 6ver drendet och fatta beslut. Det bor endast ske i drenden som
nimnden bedomer vara av principiell betydelse.

Om delegaten finner att ett drende inom delegeringsuppdraget ar av storre vikt eller
av principiell betydelse ska drendet limnas till nimnden f6r avgérande och beslut.

1.4 Redovisning av delegeringsbeslut

Alla beslut som fattas med stéd av delegering fran nimnden eller férvaltningschefen
ska redovisar/anmilas till nimnden vid nirmast pifoljande sammantrade.

Av beslutet ska det framga beslutsfattare, beslutsdatum, hianvisning till delegeringsordning
och beslutets innebord (vem/vad det beror). Anvisningar om hur beslut redovisas till
nimnd finns i1 InfoCaption.

1.5 Vidaredelegering

Forvaltningschefen far vidaredelegera drenden till understilld anstéilld. Namnden ska
ha vetskap om vem som har fitt beslutanderitten. Beslut som fattas efter vidare-
delegering anmiils till forvaltningschefen och nimnden. Vidaredelegerad beslutande-
ritt kan aterkallas av saval forvaltningschefen som nimnden.
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1.6 Ersittare for delegat

Vid forfall' f6r delegat 6vertas delegatens beslutanderitt:
— 1f6rsta hand av den som férordnats som vikarie pa delegatens tjanst.
— 1iandra hand av delegatens nirmaste chef.

Arenden delegerade till ordféranden handliggs vid forhinder fér denne av vice
ordféranden.

Vid forfall £6r férvaltningschefen Gvertas beslutanderitten i forsta hand av den som
térordnats som vikarie. Om vikarie inte foérordnats eller vid javssituation Gvertas
beslutanderitten av namndens ordforande.

1.7 Jav

Delegat far inte fatta beslut i drenden dir delegaten ar javig. I en javssituation ska
arendet 6verlimnas till ndrmaste chef som da overtar delegatens beslutanderitt i
arendet.

1.8 Verkstillighet

Delegering innebir att sjilvstindig beslutanderitt fors 6ver frin nimnden till delegaten.
Foreligger ingen sjalvstindig beslutanderitt talar man om ren verkstillighet. I sidana drenden
saknas utrymme for sjilvstindiga bedémningar. Ofta ar fragorna redan reglerade i lag eller
avtal, och det dr uppenbart att endast ett visst beslut far fattas. Det kan t ex handla om
tillimpning av en kommunal taxa. Att exempelvis skicka ut fakturor dr ren verkstillighet och
darfor inget delegeringsbeslut.

Verkstillighetsbeslut ska inte anmilas till nimnden.

1.9 Overklagan

1.9.1 Forvaltningsbesvir

Forvaltningsbesvar kan anféras 6ver delegeringsbeslut som grundar sig pa special-
forfattningar med sarskilda regler om hur beslut 6verklagas. Vid férvaltningsbesvir provas
bade lagligheten och limpligheten av det 6verklagande delegeringsbeslutet. Domstol kan vid
forvaltningsbesvir fatta ett nytt beslut.

Forvaltningsbesvir kan endast anforas av den som personligen berdrs av delegeringsbeslutet.

Om delegeringsbeslutet kan 6verklagas med forvaltningsbesvir ska en 6verklagande-
anvisning bifogas beslutet. Vid férvaltningsbesvir ska skrivelsen med 6verklagandet limnas
till den myndighet som meddelat beslutet. Den ska ha inkommit till myndigheten inom tre
veckor fran den dag da klagande fick del av beslutet. Den myndighet som meddelat beslutet
provar om 6verklagandet har inkommit 1 ratt tid.

Myndigheten (delegaten) ska omprova beslutet om det dr uppenbart oriktigt och om det
snabbt och enkelt kan dndras och dndringen kan ske utan nackdel for part.

! Frdnvaro frén tjénst pa grund av t.ex. sjukdom, semester, tjinstledighet, lingre tjinsteresa eller liknande.



BOLLEBYGDS
KOMMUN

Om 6verklagandet inte avvisas och myndigheten inte omprovar sitt beslut ska myndigheten
overlimna 6verklagandet tillsammans med alla handlingar i1 drendet till den myndighet som
ska prova 6verklagandet.

1.9.2 Laglighetsprivning
Laglighetsprovning kan endast anféras av den som dr kommunmedlem, d.v.s. folkbokférd,
ager fast egendom i kommunen eller ir taxerad till kommunalskatt dar.

Domstolen provar endast beslutets laglighet och inte lamplighet.

Overklagandetiden ir tre veckor. Tiden for 6verklagande riknas frin den tidpunkt da
justeringen av protokollet, frain det sammantrade vid vilket delegeringsbeslutet anmildes,
tillkdnnages pa kommunens digitala anslagstavla.

Om delegeringsbeslutet tagits in 1 sarskilt protokoll riknas tiden (tre veckor) for
overklagande frin den tidpunkt da justeringen av detta protokoll tillkdnnages pa kommunens
digitala anslagstavla.

1.10 Revidering

Delegeringsordningen ska revideras nir férandringar sker som paverkar den, t.ex. dndring i
lagstiftning eller organisation. Kommunstyrelsen ir ansvarig for att revidering sker och
beslutar om dndring i delegeringsordning.
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Delegeringsordning

Forkortningar delegater

FC

HrC
KSO/Ordf
KSau

Kdir

EkC

PIS

Ksek
Karkiv
Upph

PIC
Sik
GIS
MEX
ITc
RedC

Forfattningar/lagar

FL
Firdtl.
KL
OSL
RiksfL
TF
TrafikF
LOU
LUF

LUK

ArkivL
BES
FBL
PBL
PBF
VMA

JB

Forvaltningschef

HR-chef

Kommunstyrelsens ordférande
Kommunstyrelsens arbetsutskott
Kommundirektor

Ekonomichef
Planeringssekreterare
Kanslichef/kommunsekreterare
Kommunarkivarie

Upphandlare (=kommunjurist,
upphandlare pa KSF)

Planchef

Sakerhetschef
GIS-/mitansvarig

Mark- och exploateringsingenjor
IT-chef

Redovisningschef

Forvaltningslag (2017:900)

Lag (1997:736) om firdtjanst
Kommunallag (2017:725)

Offentlighets- och sekretesslag (2009:400)
Lag (1997:735) om riksfardtjanst
Tryckfrihetstérordning (1949:105)
Trafikférordning (1998:1276)

Lag (2016:1145) om offentlig upphandling
Lagen (2016:1146) om upphandling inom
forsorjningssektorerna

Lagen (2016:1147) om upphandling av
koncessioner

Arkivlag (1990:782)

Boverkets foreskrifter och allmédnna rad
Fastighetsbildningslag (1970:988)

Plan- och bygglag (2010:900)

Plan- och byggférordning (2011:338)

Lag (2023:407) om viktigt meddelande till
allmanheten

Jordabalk (1970:994)
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Nr Arende Lagrum Delegat | Anmirkning
ALLMANT
1 Administrativa drenden
1.1 Beslut i drenden som dr sa bradskande att KL 6 kap. KSO
nimndens beslut inte kan avvaktas 39 §

1.2 Beslut att inte limna ut allmin handling TF 2 kap. 12 | Ksek Overklagas till kammarritten. Vid tveksamma fall
§ och OSL 6 samrids med Kdir. Utlimnande av allminna
kap. 4 § handlingar dr verkstillighet.

1.3 Prova om Gverklagande skett i tid/avvisa FL 45 § Ksek

overklaganden som inkommit fér sent

1.4 Omprévning av beslut: FL 37-39 §

- beslut fattat av tjinsteperson Delegat™ *Delegat i ursprungsirendet
- beslut fattat av KSau KSau
- beslut fattat av KS KS

1.5 Limna yttrande med anledning av Kdir Det 6verklagade beslutet ska vara fattat som

laglighetsprévning av beslut delegeringsbeslut.

1.6 Fora nimndens talan eller utse och ge fullmakt KSO

till ombud att f6ra nimndens talan infér domstol
och andra myndigheter samt vid férrittningar av
olika slag

1.7 Avge yttranden till statliga, landstingskommunala KSau

eller primarkommunala myndigheter, annan
organisation eller enskild i drenden som inte dr
av principiell beskaffenhet eller annan storre vikt

1.8 Beslut om yttranden i gallringsframstéillningar ArkivL Karkiv

1.9 Beslut om tillsynsfoéreligeande utifran ArkivL Karkiv

arkivlagstiftningen
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1.10 | Beslut om vem som ska anses vara ansvarig for Karkiv
arkivering av gemensamma system

1.11 Uppritta arkivbeskrivning Karkiv

1.12 Revidering av dokumenthanteringsplan under Karkiv
forutsittning att inga férindringar av
gallringsbestimmelser berdrs, eller att det annars
inte 4r av visentlig paverkan

1.13 Tillstand att anvinda kommunens vapen och Ksek I rollen som kanslichef.
logotyp

1.14 | Skyndsamt beslut om begiran av sindning VMA Kdir eller
av ett VMA (=viktigt meddelande till Sak
allminheten)

1.15 Representation och uppvaktning utéver Kdir

kommunens riktlinjer

1.16 | Remittera motion eller medborgarforslag [KSau I de fall diir synpunkter fran annan/andra
som 6verlimnats av kommunfullmiktige till nimnd/nimnder behéver inhimtas.
kommunstyrelsen f6r beredning

1.17 Fortroendevaldas deltagande i kurser, KSO

konferenser, utbildningar och dylikt

1.18 | Beslut om eldningsférbud i kommunen, samt KSO
beslut om att eldningsférbud upphor

1.19 | Beslut om de s6kbara projektmedel som finns KSau Verksamhetsplan och verksamhetsberittelse
avsatta 1 verksamhetsplanen for det gemen- beslutas av kommunstyrelsen.

samma folkhilsoarbetet med Vistra Gotalands-
regionen




Nr Arende Lagrum Delegat | Anmirkning
2 Personalirenden (namnd) IAnstilla personal (férutom Kdir och FC), besluta om
forkortad uppsigningstid, férhandla om avvikelse fran
arbetstidslagen (ATL), besluta om vikarie fér
verksamhets-/enhetschef, besluta om anstillds ledighet,
besluta om anstillds deltagande i kompetensutveckling,
forhandling vid felaktigt utbetald 16n, avgingsférmaner
enligt AGF-KL och liknande dtgirder betraktas som
verkstillighet.
2.1 Forbud mot medarbetares bisyssla FC Fir ¢j vidaredelegeras. Samrid med HrC
innan beslut.
2.2 Disciplinatgird i form av skriftlig varning FC Far ej vidaredelegeras. Samrid med HrC
respektive avstingning med eller utan innan beslut.
loneférmaner
23 Uppsigning pa grund av arbetsbrist eller FC Fér ej vidaredelegeras. Samrad med HrC
personliga skal innan beslut.
2.4 Avskedande FC Fir ¢j vidaredelegeras. Samrdd med HrC
innan beslut.
2.5 Overenskommelse om avgingsvederlag FC Fir ¢j vidaredelegeras. Samrdd med HrC
motsvarande 16n upp till 12 manader innan beslut
2.6 Foérordnande av vikarie for FC f6r en Ordf/ Samrad med Kdir innan beslut
tid understigande 6 manader KSO




Nr Arende Lagrum Delegat | Anmirkning
3 Personalirenden (6vergripande fér
Bollebygds kommun)
3.1 Anstillning av kommunchef samt beslut om 16n KS
och anstillningsvillkor
3.2 Anstillning av férvaltningschef samt beslut om KSau Forvaltningschef ar anstilld av kommunstyrelsen.
16n och anstillningsvillkor Beslut om anstillning gors i samrad med berérd
nidmnds presidium.
3.3 Forbud mot utévande av bisyssla FC Kdir
3.4 Forbud mot utévande av bisyssla Kdir KSau
3.5 Avstingning av Kdir eller FC KSau
3.6 Uppsigning av personliga skil eller avsked av KSau
Kdir eller FC
3.7 Overenskommelse om avgingsvederlag Kdir
motsvarande 16n 6verstigande 12 manader
3.8 Overenskommelse om avgingsvederlag Kdir och KSau
FC
3.9 Forhandla om avvikelse frin ILAS och/eller HtC
centrala avtal
3.10 Sarskild avtalspension Kdir Fir ej vidaredelegeras. Samrdd med HrC
innan beslut
3.11 Beslut om stadigvarande forflyttning mellan HrC Samrid med ber6rda FC innan beslut

forvaltningar




Nr Arende Lagrum Delegat | Anmirkning

3.12 Genom kollektivavtal reglera fragor som r6r HrC
forhallandet mellan kommunen som arbetsgivare
och dess arbetstagare

3.13 | Beslut om att féra talan i arbetsrittsliga mal i HrC Samrad med KSau innan beslut
domstol eller i annat ssmmanhang

3.14 | Beslut om stridsatgard KSau

3.15 Beslut om arbetslivsinriktade HrC Samrad med berérda FC innan beslut
rehabiliteringsatgirder mellan forvaltningar

3.16 | Beslut om tjinstledighet f6r FC Kdir

3.17 | Beslut om tjanstledighet for Kdir KSau

3.18 Férordnande av vikarie f6r Kdir for en KSau
tid understigande 6 man

3.19 | Foérordnande av vikarie f6r Kdir for en KSau
tid 6verstigande 6 man

3.20 | Beslut om l6neékningsutrymme vid KSau Beslut om 16neckningsutrymme fattas av
loneoversynsforhandlingar och 6vergripande fullmaktige i budgeten varje ar
fordelning

3.21 Beslut om 16nestruktur och 16nestrategi KSau

3.22 | Lonesittning vid nyanstillning utanfoér 90:e HrC
percentil enligt beslutad 16nestruktur

3.23 Ny l6n vid annan tidpunkt 4n ordinarie HrC
lonedversynstillfille

3.24 | Ny lon for Kdir vid érlig 16neGversyn KSau KSO har l6nesamtalet med Kdir

3.25 Sarskild pensionslosning till férvaltningschefer KSau

3.26 Beslut om befattningsbenimningar HrC
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4 Ekonomiidrenden

4.1 Beslut att avskriva utestiende fordringar upp till RedC Hos de andra nimnderna ligger ansvaret pa
ett halvt basbelopp per gildenir och ar respektive FC. FC redovisar delegeringsbeslutet till

kommunstyrelsen.

4.2 Beslut om att avskriva utestaende fordringar upp RedC Giller hela kommunen.
till tva basbelopp per gildenir och ar

4.3 Begiira indrivning samt ansdkan om RedC Inkassering dr verkstillighet.
betalningsforeliggande och handrickning vid
myndigheter och domstol

4.4 Utse beslutsattestanter FC Forteckning 6ver beslutsattestanter ska limnas

till ekonomiavd resp HR-avd

4.5 Upplaning inom av kommunfullmiktige EkC I enlighet med kommunens finanspolicy
faststillda budgetramar

4.6 Omliggning, konvertering, férlingning och EkC I enlighet med kommunens finanspolicy
inlésen av lin och krediter som inte medfér
en hojning av kommunens totala skuld Aterrapportering sker i nistkommande

uppfoljningsrapport (kommunens).

4.7 Placering av kommunens likvida medel samt EkC I enlighet med kommunens finanspolicy
donationsmedel

4.8 Besluta om borgen vid omplacering av borgenslan| EkC

4.9 Utdelning ur donationsfonder dir stadgar eller KSO
liknande foreskrifter inte foreskriver att nigon
annan ska besluta om utdelning

410 | Foretrida kommunen vid exekutiv auktion av EkC
fastigheter med lin som omfattas av kommunalt
torlustansvar vid statligt reglerade lan for
bostadsindamal

4.11 Godkinna 6vertagande och omliggning av lan EkC

som omfattas av kommunalt forlustansvar vid
statligt reglerade lan f6r bostadsindamal




Nr Arende Lagrum Delegat | Anmirkning
5 Inkép / upphandling och f6rséiljning All upphandling ska ske i enlighet med gillande
upphandlings-/inképspolicy samt riktlinjer for
direktupphandling och inkép. Beakta sirskilt
lagkravet pd dokumentationsplikt vid inkép
(direktupphandling) 6ver 100 tkr.
IAvropsanmilan till inkGpscentraler dr
verkstillighet.
Avrop mot ramavtal, inklusive f6rnyad konkurrens-
utsittning, ir verkstillighet.
Upphandling/inkép understigande 150 tkr ar
verkstillighet.
5.1 Upphandling och inkép av varor, iinster och LOU, LUK, Tr('_jskelvéirdet som ska %nvéindas ar tr.'ciskelvéirdet
. N LUF enligt 5 kap. 1 § LOU f{6r varor och tjinster.
entreprenader. I samband didrmed godkinns
upphandlingsdokument.
a) Upp till 3 ganger troskelvirdet per upphandlings- %) EkC
tillfille
b) Belopp dirutéver, samt upphandlingar av strategisk b) KSau
vikt eller politisk karaktir, oavsett virde.
5.2 Fatta tilldelningsbeslut LOU, LUK, OBS! Se vidare aktuellt kommunstyrelsebeslut om
. . . .. . LUF firmatecknare fOr avtalstecknande.
a) Upp till 3 ganger troskelvirdet per upphandlings- a) EkC
tillfalle
o ) ) b Ingd avtal till £6ljd av antaget anbud ir ren
b? Belopp dgrgtover, samt upphandlingar av strategisk ) KSau verkstillighet.
vikt eller politisk karaktir, oavsett virde.
5.3 Anmilan att delta i upphandlingar som genomférs  [LOU, LUK, | Upph Anmilan avser inte fullmakt for tilldelningsbeslut
LUF och avtalstecknande.

av Boras stad eller 6vriga Sjuhdradskommuner.




5.4 a) Beslut att avbryta pagaende upphandling. LOU, LUK, |a) EkKC Efter 6verenskommelse med ansvarig chef.
LUF
b) Beslut att avbryta da tilldelningsbeslut ér fattat av b) KSau
arbetsutskottet.
5.5 Yttrande gillande 6verprévning i upphandlingsirendelL.OU, LUK, | Upph Yttrande sker i samrid med ansvarig chef, gillande
LUF upphandling som blivit féremal f6r Sverprovning.
5.6 Forsaljning av 16s egendom med forsiljningsvirde [Kommunens forsiljningar av 16s egendom ska
priglas av affirsmissighet, konkurrens, saklighet
a) Upp till fem (5) prisbasbelopp, IT-utrustning a) ITc [och objektivitet.
b) Upp till fem (5) prisbasbelopp, Gvrigt b) EkC Forsaljning vid mindre virde (10 tkr) dr
verkstillighet.
¢) Upp till tio (10) prisbasbelopp o Kdir
Not: foras in i de andra nimndernas del.ordningar.
5.7 Ink6p av fast egendom /B KSau Markforviry och inkop av andra fastigheter.
Trafik (fardtjanst och parkeringstillstand)
6 Fardtjanst
6.1 Beslut om fardtjanst FardtL 6-9 §§ | PIS
6.2 Beslut om riksfardtjanst RiksfL PIS
4-7 §§
6.3 Beslut om resor till/frin arbete eller studier PIS Enligt riktlinjer beslutade av kommunfullmiktige
Parkeringstillstind
7.1 Beslut om parkeringstillstind TrafikF 13 kap. | PIS
89§




Detaljplanering, exploatering och fastighetsbildning

Detaljplanering

8.1 Beslut om att avvisa 6verklaganden av PIC
detaljplaneirenden som inte inkommit i rétt tid

8.2 Beslut om 6verenskommelse med s6kanden att PIC
planbesked far limnas senare dn inom fyra
manader
8.3 Ratt att teckna plankostnadsavtal PIC Under férutsittning att beslut om planuppdrag finns
9 Mark och exploatering
9.1 Koépekontrakt eller 6verenskommelse om
fastighetsreglering till f6ljd av lagakraftvunnen
detaljplan:
a) Upp till och med 400 tkr. a) PIC
b) Over 400 tkr b) FC
9.2 Ingd avtal fOr att forsikra kommunen ritt till PIC, MEX

servitut, ledningsritt eller nyttjanderitt. Inga avtal
for dndring av sadana befintliga rittigheter. Inga
avtal fOr att upphava servitut, ledningsritt eller
nyttjanderatt.

9.3 Framstallningar till och yttrande 6ver remisser PIC
fran lantmaterimyndighet ang. fastighetsbildning,
bygglov och dylikt

10 Forrittningsirenden

10.1 Foretrida kommunen vid samrad med PIC

lantmaterimyndigheten

10.2 | Ansoka om forrittning hos lantmateri- PIC, MEX
myndigheten




10.3 Godkinnande av beslut eller atgard for PIC
ledningsritt
10.4 | Beslut att pakalla fastighetsreglering som behovs | FBL 5 kap. 3 §| PIC
for att mark och vatten ska kunna anvindas pa ett| 3 st
indamalsenligt satt
10.5 | Beslut att anséka om fastighetsbestimning FBL 14 kap. 1a| PIC,
§ 1st 3-7 MEX,
GIS
10.6 Godkinnande av forrittning, forrittningsbeslut | FBL 15 kap. | PIC,
eller grinsutmatning 11§ MEX,
GIS
11 GIS
11.1 Beslut om att teckna avtal om kop, forsiljning PIC
och nyttjanderatt till databaser och kartprodukter
rorande GIS och geografiska data
11.2 | Avtal med privat utférare om utstakning och GIS
ligeskontroll
12 Trafik och parkering
12.1 | Avtal om parkeringskép (hogst 3 platser) PIC
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