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Inkdpspolicy for Bollebygds kommun

Mal och inriktning

Kommunens verksamheter &r i behov av ett standigt flode av varor och
tjanster, darfor ar det av stor betydelse hur inkopsfragor hanteras.
Malséttningen ar att hantera inkop och upphandlingar pa ett satt som ar
totalekonomiskt fordelaktigt for kommunen. Den grundldggande principen
for all hantering ar att den skall goras pa affarsmassiga grunder, i
konkurrens, i samklang med kommunens miljédokument och utan
ovidkommande hansyn.

For att sékerstélla hanteringen har denna policy tagits fram som anger
riktlinjer vilka géller utéver LOU om offentlig upphandling (LOU).

Policyn omfattar alla verksamheter och alla inkdp och upphandlingar som
genomfors utanfor det som utfors i egen regi.

LOU

LOU reglerar all offentlig upphandling fran forsta femtiodring. Syftet med
lagen ar att den offentliga verksamheten genom affarsmassighet, objektivitet
och konkurrens skall gora bra affarer.

Avsteg kan medfdra dverprovning och skadestand. Till féljd av detta stélls

hoga kompetenskrav pa dem som genomfor upphandlingar och deltar i
inkOpsprocessen.

Kommunen som kdpare

Bollebygds kommun &r en juridisk person och tillika en upphandlande
enhet.

Kommunen har en decentraliserad organisation som innebér att manga
personer ar involverade i inkdps- och upphandlingsarbetet.

Upphandlingar av varor och tjanster dver troskelvardet (cirka 46
prisbasbelopp eller 1 911 tkr) skall annonseras i EGT (Europeiska
gemenskapernas officiella tidning). Motsvarande troskelvarde inom
forsorjningssektorn &r 95 prishasbelopp (f n 3 895 tkr.)

Upphandlingar under troskelvardet kréver under vissa forutsattningar
annonsering i en offentlig databas.

Kommunen offentliggdr sina upphandlingar pa kommunens hemsida.
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Ansvar och organisation

Ansvar

Kommunens ndmnder har ansvar for sina inkdp och upphandlingar och att
dessa ar forenliga med LOU om offentlig upphandling och denna policy.
Namnden fattar beslut betraffande de egna inképen och upphandlingarna.

Fo6r namndsovergripande upphandlingar ansvarar ekonomiavdelningens
upphandlingsfunktion. Beslut om namndsovergripande inkdp och
upphandlingar fattas av Kommunstyrelsen.

Beslut betraffande namndsovergripande inkép och upphandlingar ér
delegerade till Kommunchef upp till 20 prisbasbelopp. Belopp
overskridande detta ar delegerade till Kommunstyrelsens arbetsutskott.

Organisation

Arbetet med inkdp och upphandling inom kommunen organiseras enligt
foljande.

Upphandlingsansvarig (centralt , ekonomiavdelningen):
e genomfor kommungemensamma upphandlingar
initierar utarbetandet av policys, mallar och andra hjalpmedel
skapar olika samarbetsformer
stddja den som onskar/behdver experthjalp
foljer upp kommunovergripande (statistik)
verkar for kompetenshdjning och information om inkép/upphandling

Upphandlingsombud (forvaltningsvis)
e genomfor specifika upphandlingar inom egna verksamhetsomradet
e deltar i kommungemensamt samarbete
e ger information till det egna verksamhetsomradet
o verkar for att 6ka forstaelsen for upphandling och planerade inkop

Avropsberéttigad (arbetsplats)
e avropar
e innehar avtalskdnnedom
e informerar kollegor
e rapporterar behov

Upphandlingsombudet &r férvaltningen representant i kommunens
upphandlingsrad som har till uppgift att félja och utveckla inkdps- och
upphandlingsverksamheten. | upphandlingsradet ingar dven
ekonomiavdelningens upphandlingsansvarige.
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Beloppsgranser

LOU och denna policy anger ett antal beloppsgranser som paverkar hur det
praktiska genomforandet far ske.

Da vardet pa det som skall upphandlas understiger 6 prisbasbelopp*
betraffande varor och 9 prisbasbelopp da det géller tjanster, kan
direktupphandling goras.

* Prisbasbelopp den 1 januari 2008 = 41 000kronor.

Overstiger vardet dessa belopp sé skall en formell upphandling enligt LOU
genomforas.

Pa varden upp till 46 prisbasbelopp (f n 1 911 tkr) for varor och tjanster kan
forenklad upphandling anvandas. VVardeberakningarna skall géras for
kommunens totala omfattning av varor eller tjanster som kopet avser.
Exempelvis sa skall hela tredrsperioden inrdknas i vardet om upphandlingen
avser en trearsperiod.

Dokumentation

Gemensamt for samtliga upphandlingar fran direktupphandling till
upphandling 6ver lagens troskelvarden ar att de skall dokumenteras och
diarieféras. Dokumentation skall ske av alla upphandlingar sa att skélen for
beslut &r tydliga och latta att forsta samt arkiveras systematiskt.

Miljo & Etik

Miljomedvetenheten skall hallas pa en hog niva och upphandlarna skall
tillsammans med brukarna prioritera I6sningar som ar i samklang med
kommunens miljodokument och gallande upphandlingslagstiftning.

Leverantor skall vid fullgérande av arbete for leverans félja sin nationella
lagstiftning ifraga om arbets- och anstéllningsvillkor for sina arbetstagare.
Sadana arbetsvillkor skall som ett minimum vara forenliga med
Internationella arbetsorganisationens (ILO) konventioner.

Ramavtal

Ramavtal ar avtal som ingas mellan kommunen och leverantor, efter
genomford upphandling, i syfte att faststalla samtliga villkor for avrop som
gors under en viss period. Kommunens ramavtal finns tillgangliga pa
kommunens Intrandt och mgjliga att skriva ut som sammanstallning av
avtal.
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Samarbete med Boras

Ett sarskilt samarbetsavtal rérande upphandlingsfragor har traffats med
Boras stad. Samordning av upphandlingsérenden med Boras stad skall
darfor efterstravas. Samarbetet innebér att gemensamma ramavtal med
leverantorer ingas.
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